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Standardablaufe

einweisungen, ablaufe, routinen, kurse, abrechnung, buchhaltung

Standardablaufe

Was passiert in den Werkstatten eigentlich so jeden Tag? Welche Routinen gibt es?

Die Ablaufe in den Offenen Werkstatten kdnnen unterschiedlich sein aber doch viele
Gemeinsamkeiten haben. Um geeignete Ideen zu finden, kénnt ihr euch auf den einzelnen

Unterseiten informieren. Um eine eigene Seite eurer Werkstatt anzulegen, nehmt einfach die Themen
dieser Uberblicksseite als Inspiration.

Flache |Jahresumsatz Jahresumsatz |_. ..|Mitarbeitende
Werkstatt Oort ingm 2019 2020 Eigenanteil fest/projekt
HOBBYHIMMEL 0
(Ablaufe) Stuttgart |320 135.000€ 88.000€ 99% 1(0/1)
Musterwerkstatt |[Musterstadt|500 500.000€ 350.000€ 80% 4
Stadt... Ort... Flache...
Standardnutzung

e Ersteinweisung
e Sicherheitseinweisung
e Maschineneinweisung

* Werkzeug- und Materialausgabe
e Unterstlutzung der Nutzer im Betrieb

e Abrechnung der Nutzer

Kursverwaltung

* neue Kurse anlegen (Abfrageprozess)
e Kursinformationen publizieren (site und social media)

e Kursabrechnung
Maschineneinweisungen

e siehe eigene Rubrik?
Vereinsverwaltung

e Vereinsgrindung
e Mitgliedsantrage
¢ Mitgliederversammlung

Buchhaltung

e Tagesabrechnung
e Monatsabrechnung
e Steuererklarung
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